GRUNDMANN I
I IMMOBILIENANWALTE

Mietrecht in Mitte

Auszubildende/r zur/m Rechtsanwaltsfachangestellten gesucht

gerne Wechsler/innen — auch im 2. o 3. Lehrjahr

Wir sind eine auf das Immobilienrecht spezialisierte Kanzlei mit zurzeit drei (demnéchst finf) Fachanwalten fur
Miet- und Wohnungseigentumsrecht und zwei Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten. Zur Unterstitzung
unseres gut eingespielten Teams suchen wir ab sofort eine/n aufgeschlossene/n und engagierte/n

Auszubildende/n zur/m Rechtsanwaltsfachangestellte/n.

lhr Tatigkeitsfeld umfasst zunachst die géngigen Aufgaben wie Postbearbeitung, Korrespondenz, Termin- und
Fristenkontrolle sowie Kostenwesen. Wahrend I|hrer Ausbildung werden diese um die Bearbeitung des
Mahnverfahrens und der Zwangsvollstreckung erweitert.

Zusatzlich wollen wir Thnen - fachspezifische — Kenntnisse vermitteln, sodass Sie am Ende Ihrer Ausbildung

Zahlungsaufforderungen, Abmahnungen, Kindigungen und Klageschriften selbstandig erstellen kénnen.

Sie solllen gute Kenntnisse im Umgang mit den gdngigen MS-OfficeProgrammen - und gerne

RA-Micro - haben. Wenn Sie dann noch Interesse, Teamgeist und gute Laune mitbringen, sind Sie bei uns richtig.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung per E-Mail an karriere@immorecht.net, Ansprechpartnerin ist Frau van

Lengen. Auch Bewerbungen von Berufsanfangern sind uns willkommen.
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